
คูมือการตออายุ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

ผานระบบอิเล็กทรอนิกส

งานคุรุสภาจังหวัดพิษณุโลก



ค ำน ำ 
 

คู่มือการต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  เพ่ือใช้ในการขอ
ต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ของงานคุรุสภาจังหวัดพิษณุโลก ฉบับนี้ จัดท าขึ้นมีวัตถุประสงค์เพ่ืออ านวย
ความสะดวกให้แก่ผู้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา เข้าใจขั้นตอนการยื่นขอต่ออายุผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  
และสามารถใช้เป็นแนวทางในการเตรียมเอกสารเพ่ือขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพได้อย่างถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ที่ส านักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ส านักงาเลขาธิการคุรุสภาก าหนด  

 
งานคุรุสภาจังหวัดพิษณุโลก หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ประกอบวิชาชีพทาง

การศึกษาในการยื่นต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพอย่างถูกต้อง และเกิดประสิทธิผลต่อไป 

 

   งานคุรุสภาจังหวัดพิษณุโลก 

          จัดท าโดย   นางสุจิตรา เหล็กข า 

             นางรัชฎาภรณ์ วรรณทอง 

             นางสาวรุจิรัตน์ ชาลีฟอง 
 



 ขั้นตอนการยื่นค าขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส ์(KSP Self-Service)  

 ผู้ที่ได้รับการอนุมัติใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ที่มีความประสงค์ยื่นค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอวิชาชีพ สามารถยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพก่อนใบอนุญาตหมดอายุ  
180 วัน (6 เดือน) ผ่านระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์ (KSP Self-Service) เพื่อเป็นหลักฐานในการประกอบวิชาชพี
ตามพระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546  โดยมีขั้นตอนดังนี ้
 
ขั้นตอนที่ 1    ตรวจสอบสถานะใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
  ตรวจสอบสถานะใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผ่านเว็บไซต์คุรุสภา www.ksp.or.th 
เพื่อตรวจสอบประเภทใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ วันเดือนปี ที่จะหมดอายุ  (ให้ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
ภายใน 180 วัน ก่อนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหมดอายุ ) 

ขั้นตอนที่ 2    เข้าระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์และยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
  การยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ผ่านระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์ด้วยตนเอง 
KSP Self-Service (https://www.ksp.or.th/ksp2018/ksp-selfservice/) 
 * กรณียังไม่ได้สมัครสมาชิก ให้สมัครสมาชิกในระบบก่อนและด าเนินการล็อกอินเข้าระบบ 

ขั้นตอนที่ 3     ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
  การยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสามารถยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพทั้ง 4 ประเภทวิชาชีพ ได้แก่ ครู  ผู้บริหารสถานศึกษา  ผู้บริหารการศึกษาและศึกษานิเทศก์ 
  เข้าเมนู ใบอนุญาต          ขอต่ออายุใบอนุญาต (PBA License)         ยื่นค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาต (ตามประเภทใบอนุญาตที่จะขอต่ออายุ) 
  เลือก กลุ่มวิชาที่ระบุในใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (เฉพาะใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู
ชั้นต้นและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง)  
  กรอกข้อมูล ในการยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ และแนบหลักฐานประกอบ
ค าขอต่ออายุ  เมื่อด าเนินการแนบหลักฐานเรียบร้อยแล้ว ให้กดบันทึกและส่งค าขอ 

ขั้นตอนที่ 4    ช าระค่าธรรมเนียมค่าต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
  หลังจากบันทึกค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพแล้ว ให้พิมพ์ใบแจ้งช าระ
ค่าธรรมเนียม เลือกเมนู  ใบอนุญาต        ขอต่ออายุใบอนุญาต (PBA License)         ตรวจสอบข้อมูล 
ขอต่ออายุใบอนุญาต (PBA License) และคลิ๊กปุ่ม          เพื่อพิมพ์ใบแจ้งการช าระค่าธรรมเนียม   

ช่องทางการช าระค่าธรรมเนียมสามารถช าระค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
ได้ 3 ช่องทาง ได้แก่ 
   1. เคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย       (ระบบยังไม่รองรับการช าระผ่าน Krungthai NEXT) 
   2. เคาน์เตอร์ไปรษณีย์ไทย 
   3. เคาน์เตอร์เซอร์วิส           (ร้านเซเว่นอีเลฟเว่น) 
 โปรดตรวจสอบเลขอ้างอิงในใบเสร็จรับเงินให้ตรงกับใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียม 

จุดบริการช าระค่าธรรมเนียมจะส่งข้อมูลการรับช าระค่าธรรมเนียมให้คุรสุภา ภายใน 1-3 วันท าการ 
 

http://www.ksp.or.th/


 

 

ขั้นตอนที่ 5     ตรวจสอบคุณสมบัติการต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและเอกสารประกอบ 
  หลังจากบันทึกค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและช าระค่าธรรมเนียมแล้ว  
จุดบริการงานคุรุสภา ณ ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด ในจังหวัดที่ท่านอยู่ จะด าเนินการเป็นผู้ตรวจสอบ
คุณสมบัติและเอกสารหลักฐานแนบประกอบยื่นค าขอ โดยจะด าเนินการภายใน 5-7 วันท าการ 
  การตรวจสอบสถานะค าขอต่ออายุใบอนุญาต เลือกเมนู  ใบอนุญาต        ขอต่ออายุ
ใบอนุญาต (PBA License)         ตรวจสอบขอ้มลูขอต่ออายุใบอนุญาต (PBA License)   

ขั้นตอนที่ 6     เสนอพิจารณาอนุมัติ 
  หลังจากผ่านการตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว ส านักงานเลขาธิการคุรุสภาจะด าเนินการเสนอ
คณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ พิจารณาอนุมัติการต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพให้แก่ผู้ที่ยื่นค าขอและ
ผ่านการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน โดยจะใช้ระยะเวลาด าเนินการ 15 วันท าการ หลังจากที่ผ่าน 
การตรวจสอบค าขอต่อายุและช าระค่าธรรมเนียมถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 

ขั้นตอนที่ 7     ประกาศรายชื่อผู้ได้รับการอนุมัติใบอนุญาต 
  หลังจากคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพพิจารณาอนุมัติแล้ว ส านักงานเลขาธิการคุรุสภา  
จะด าเนินการประกาศรายชื่อผู้ผ่านการอนุมัติต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ผ่านเว็บไซต์ของคุรุสภา เมนู 
ตรวจสอบผลต่าง ๆ        ตรวจสอบสถานะใบอนุญาต (http://www.ksp.or.th/service/license_search.php) 
และสามารถพมิพ์ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพอิเล็กทรอนิกส์ด้วยตนเอง ผ่านระบบ KSP Self-Service  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ส านักงานเลขาธิการคุรุสภา 

ปรับปรุง 20 มิถุนายน 2566 
 
 

 

 

http://www.ksp.or.th/service/license_search.php


เอกสารหลักฐานประกอบที่ใช้ยื่นประกอบค าขอขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
1. ภาพถ่ายบัตรประชาชน  แนบภาพถ่ายบัตรประชาชน ประเภทไฟล์ pdf เท่านั้น

2. ภาพถ่าย
แนบภาพถ่ายสุภาพ (รูปหน้าตรง ไม่สวมหมวก ไมส่วมแว่นตา)  พื้นหลังไม่มีลวดลาย
ไม่ยิ้มเห็นฟัน ถ่ายไว้ไม่เกนิ  6 เดือน ประเภทไฟล์ Jpeg เท่านั้น

  ตัวอย่างรปูถ่าย 

3. กิจกรรมพัฒนาตนเอง ไม่น้อยกว่า 3 กิจกรรม (ไม่เป็นกิจกรรมที่ไม่ซ้ ากัน)
อยู่ระหว่างระยะเวลา 5 ปี ที่ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ตัวอย่างเช่น  ใบอนญุาตออกตั้งแต่วันที่ 9 ธ.ค. 62 ถงึ 8 ธ.ค. 67 กิจกรรมที่ใช้ต่ออายุใบอนุญาต
ในปี 2562 คอืกิจกรรมที่อยูร่ะหว่างวันที่ 9 ธ.ค. 62 ถึงวันที่ 8 ธ.ค. 67

กิจกรรมข้อ 1 มีวุฒิเพิ่มขึ้นในสาขาที่เกี่ยวข้องกบัการประกอบวชิาชีพทางการศกึษา 
แนบหลักฐาน  ปริญญาบัตรหรือหนังสอืรับรองคุณวุฒิ พร้อมทั้งแนบใบรายงานผล (Transcript)  

กิจกรรมข้อ 2  เข้ารบัการอบรมและได้รบัวุฒิบตัรแสดงความช านาญการในการประกอบวิชาชพีจากคุรุสภา 
แนบหลักฐาน การผ่านการอบรมและผลการผ่านการทดสอบ พร้อมแนบได้รับวุฒิบัตรแสดง 
ความช านาญในการประกอบวิชาชีพจากคุรุสภา 

กิจกรรมข้อ 3  ผ่านการอบรมหลักสูตรที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบตัิงานในหน้าที่ 
แนบหลักฐาน การอบรมหลักสูตรที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานในหน้าที่  เช่น วุฒิบัตรผ่านการอบรม 
หนังสือแจ้งให้เข้ารับการอบรม หรือค าสั่ง (ไม่ให้แนบรูปถ่ายในห้องหรือสถานทีอ่บรม)  

กิจกรรมข้อ 4  ได้เลื่อนวทิยฐานะ หรือ อยู่ระหว่างการพิจารณาประเมินให้มีหรือเลื่อนวทิยฐานะ 
แนบหลักฐาน ได้เลื่อนวิทยฐานะ เช่น ส าเนาค าสั่งแต่งต้ังพร้อมบัญชีรายช่ือ(ถ้ามี)  ส าเนา ก.พ.7 
หรือ ก.ค.ศ.16 หรือหนังสือแจ้งอยู่ระหว่างพิจารณาจากหน่วยงานต้นสังกัด  

กิจกรรมข้อ 5  เปน็วทิยากรทีเ่ป็นประโยชน์ต่อการจดัการเรียนรูห้รือการจดัการศึกษา 
แนบหลักฐาน การเป็นวิทยากร เช่น วุฒิบัตร หนังสือเชิญ  ค าสั่ง หรือ โครงการ 



กิจกรรมข้อ 6 เขียนต ารา  หรือบทความ  หรือผลงานทางวิชาการที่เป็นประโยชน์ต่อการจดัการเรียนรู้
หรือการจดัการศึกษา 

แนบหลักฐาน ต ารา บทความ ผลงานทางวิชาการ หรือหนังสือตอบรับการเผยแพร่ต ารา บทความ 
ผลงานทางวิชาการ  
กิจกรรมข้อ 7  สร้างนวัตกรรมที่ใช้ในการจัดการเรียนรูห้รือทีเ่ป็นประโยชนต์่อการศึกษา 

แนบหลักฐาน นวัตกรรมที่ใชใ้นการจัดการเรียนรู ้หรือ หลักฐานการขออนุมัตใิห้ใช้นวัตกรรมภายใน
หน่วยงาน /สถานศึกษา 
กิจกรรมข้อ 8  ท าวิจัยทีเ่ป็นประโยชน์ต่อการจดัการเรียนรู้และการจดัการศึกษา 

แนบหลักฐาน งานวิจัย รายงานการวิจัย บทสรุปงานวิจัย หรือหลักฐานการเผยแพร่งานวิจัย 
กิจกรรมข้อ 9  ได้รับรางวัลจากคุรสุภาหรือของหน่วยงานทางการศึกษาอื่น 

แนบหลักฐาน วุฒิบัตรการรับรางวัล ค าสั่ง หรือประกาศรายช่ือผู้ได้รับรางวัล  
(ไม่เปน็ภาพถ่ายตอนรับรางวัล)  

กิจกรรมข้อ 10 เข้าฟงัการบรรยาย  อภิปราย  ประชุมปฏิบตักิาร  ประชุมสัมมนา หรืออื่น ๆ 
โดยมีการลงทะเบียนและมีหลักฐานแสดงการเข้าร่วมกจิกรรมดังกล่าว 

แนบหลักฐาน เข้าฟังบรรยาย อภิปราย ประชุมปฏิบัติการ เช่น วุฒิบัตรผ่านการอบรม หนังสือแจ้ง 
ให้เข้ารับการอบรม ค าสั่ง หรอืหลักฐานการลงทะเบียนเข้าฟังบรรยายอภิปราประชุมปฏิบัติการ  
(ไม่เป็นภาพถ่ายภายในห้องประชุมหรืออบรม)  
กิจกรรมข้อ 11 ศึกษาดูงานที่เกี่ยวข้องกับการประกอบวชิาชีพทางการศึกษา 

แนบหลักฐาน การศึกษาดูงาน เช่น โครงการ หนังสือหรือค าสั่งให้ไปศึกษาดูงานพร้อมแนบรายช่ือ 
(ไม่เปน็ภาพถ่ายในสถานที่ไปศึกษาดูงาน)  

กิจกรรมข้อ 12 จัดท าผลงานหรือกิจกรรมที่เป็นประโยชน์ต่อการจดัการเรียนรูห้รือการจดัการศึกษา 
แนบหลักฐาน  วุฒิบัตรการจัดกิจกรรม โครงการ หรือหลกัฐานการอนุมัติจัดกิจกรรม 
(ไม่เปน็รูปถ่ายที่จัดกิจกรรม)  

สาเหตุที่ค าขอไม่ผ่านการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
1. ไม่แนบภาพถ่ายบัตรประชาชน
2. ภาพถ่ายไม่เป็นปัจจุบัน หรือเกินกว่า 6 เดือน มีพื้นหลังไม่เป็นสีเดียวกันหรือมีลวดลาย
3. ไม่แนบหลักฐานกิจกรรมพัฒนาตนเอง  หรือกิจกรรมพัฒนาตนเองไม่ตรงกับหัวข้อ

ที่ใช้ในการยื่นเอกสารหลักฐาน หรือกิจกรรมพัฒนาตนเองไม่อยู่ในช่วงระยะเวลา 5 ปี
หรือ 7 ป ีที่ได้รับใบอนุญาต

4. ไม่ตอบค าถามประพฤติตนตามจรรยาบรรณของวิชาชีพ  3 ข้อ
5. ช าระค่าธรรมเนยีมผิดประเภท หรือมีรายการช าระค่าธรรมเนียมไม่ตรงกับใบแจ้ง

ส านักงานเลขาธิการคุรุสภา 
ปรับปรุง 20 มิถุนายน 2566 

ติดตอสอบถามเพิ่มเติม ไดที่

งานคุรุสภาจังหวัดพิษณุโลก 

โทรศัพท ๐ ๕๕๙๐ ๖๔๒๓



สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา
128/1 ถ.นครราชสีมา แขวงดุสิต เขตดุสิต กทม. 10300
Secretariat Office of the Teachers’ Council of Thailand
128/1 Nakhon-Ratchasima Road, Dusit Sub-District, 
Dusit District Bangkok 10300
Tel : 02 280 1728  Fax: 02 280 1728 www.ksp.or.th
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